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政府采购项目采购需求制定情况自查备案表

项目名称：

项目组长： 采购单位（加章）

项目资金金额： 拟采购方式：

采购需求内部需求指标
落实情况

（是/否）

备注（如选否需

对应说明）

1 采购项目资金是否落实

2
纳入政府集中采购目录的项目，必须委托集

中采购机构采购

3

采购文件“资格要求”中是否明确“专门面

向中小企业采购”。（200 万元以下的货物

和服务采购,400 万元以下的工程采购,原则

上应当专门面向中小企业采购。）

4 该项目是否成立了项目采购小组

5
是否开展需求调查（1000 万元以上的货物、

服务采购，3000 万元以上的工程采购需要）

6
是否落实支持创新、绿色发展、节能环保等

政府采购政策功能

7

货物采购，核心产品满足采购文件要求的品

牌不少于 3 个，服务和工程采购满足采购文

件供应商不少于 3 个。（符合法定条件的磋

商项目和竞谈最低可为 2 个潜在供应商）
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8

货物采购符合文件要求不少于3个品牌名

称：

9

采购需求是否清楚明了、表述规范、含义准

确

10

资格及评审因素设置是否与采购标的的功

能、质量和供应商履约能力直接相关

11 技术要求和商务要求是否客观

12 量化指标是有明确相应等次

13 指标设置没有歧视性、排他性

14

采购人内部是否对采购文件进行了非歧视性

审查、竞争性审查

15

是否提前拟定了合同模板，中标人确定后是

否可快速套用模板签订合同

16

合同模板是否包括合同类型、定价方式、合

同的主要条款、履约验收方案、风险管控措

施等

17 合同模板是否对预付货款有规定

18 合同模板是否约定了违约补偿或赔偿机制


