新县财政局文件

新财〔2016〕68号

关于规范政府采购资金支付凭证的通知
县直各单位，各乡、镇（区）财政所（分局）：

为进一步加强政府采购管理，规范政府采购支出手续，根据《财政部关于深化地方国库集中支付制度改革的指导意见》（财库〔2007〕51号）、《财政部关于加强政府采购活动内部控制管理的指导意见》（财库〔2016〕99号）、《河南省财政厅关于加强政府采购合同监督管理工作的通知》（豫财购〔2010〕24号）等规定，现就我县政府采购资金支付凭证种类和审核要求作如下通知：

一、政府采购资金支付凭证的种类

办理政府采购资金支付一般应提供下列资料：

1、政府采购申请表；
2、中标（成交）通知书；
3、政府采购合同（采购单位与中标供应商签订的书面合同）；
4、验收报告（单位或专业检测机构出具的验收报告）；
5、税务发票。

车辆购置的还应按《新县人民政府办公室关于加强公务车辆编制管理和规范购置审批程序的通知》（新政办〔2014〕34号）规定，提供《公务车辆审批备案表》。
二、审核要求
各单位要建立健全财务会计制度和政府采购内控制度，依据法律制度和有关政策要求细化内部审核的各项要素、审核标准、审核权限和工作要求，实行办理、复核、审定的内部审核机制，对照要求层层把关，对凭证的真实性、合法性负责。按照国库集中支付规定办理资金支付。各主管预算单位要加强对所属单位的采购执行管理，指导和监督所属单位做好政府采购资金支付工作。财政部门要加强政府采购支付申请审核。

三、如上级有新的政策规定，按上级规定执行。
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